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Порядок
приема, перевода, отчисления и исключения обучающихся МКОУ ООШ д. Ахманово
 
1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок (далее - Порядок) разработан с целью соблюдения законодательства Российской Федерации в области образования в части приема и перевода граждан в МКОУ ООШ д. Ахманово (далее - Учреждение), оснований отчисления и исключения обучающихся из Учреждения и обеспечения их права на получение общего образования.
1.2. Прием граждан в Учреждение осуществляется в соответствии с Конституцией РФ; законами РФ; от 10.07.1997 № 3266-1 "Об образовании", от 31.05.2002 № 62-ФЗ "О гражданстве Российской Федерации", от 19.02.1993 № 4528-1 "О беженцах", от 19.02.1993 № 4530-1 "О вынужденных переселенцах", от 25.07.2002 № 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации"; Типовым положением об общеобразовательном учреждении; Типовым положением о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с отклонениями в развитии; Типовым положением о образовательном учреждении; Санитарно-эпидемиологическими правилами СанПиН; Уставом общеобразовательного учреждения и настоящим Порядком.
 1.3. Порядок приема обучающихся в Учреждение в части, не отрегулированной Законом, определяется директором образовательного учреждения и закрепляется в Уставе Учреждения.
2. Порядок приема граждан в Учреждение.
2.1. Настоящий Порядок  регулирует правила приема обучающихся в Учреждение на этапах дошкольное образование, начального общего образования, основного общего образования (далее - основные общеобразовательные программы).
2.2. Преимуществом при приеме в Учреждение пользуются дети, имеющие право на получение образования соответствующего уровня, которые проживают на территории  закрепленной соответствующими органами местного самоуправления за  Учреждением (далее - закрепленная территория), и имеющих право на получение общего образования (далее - закрепленные лица). 
Для закрепленных лиц, не достигших четырнадцати лет или находящихся под опекой, местом жительства признается место жительства их законных представителей - родителей, усыновителей или опекунов.

При раздельном проживании родителей место жительства закрепленных лиц устанавливается соглашением родителей.

Регистрация по месту жительства закрепленных лиц, не достигших четырнадцати лет и проживающих вместе с родителями (усыновителями, опекунами), осуществляется с выдачей свидетельства о регистрации по месту жительства.

2.3.. Закрепленным лицам может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в учреждении .

В случае отказа в предоставлении места в учреждении родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в другое учреждение обращаются в МУ Пижанское РУО

      2.4. Родители (законные представители) обучающихся имеют право выбирать форму получения образования в Учреждении, однако не могут настаивать на реализации каких-либо образовательных программ, услуг, форм получения образования, не включенных в Устав Учреждения. Перевод на обучение в форме семейного образования, самообразования, экстерната осуществляется на основании письменного заявления и при условии заключения договора между родителями (законными представителями) и Учреждением.
      2.5. Основанием приема детей в Учреждение на все ступени общего образования является заявление родителей (законных представителей).
      2.6. Общие сроки подачи заявлений в Учреждение установлены согласно Уставу Учреждения. Подача заявлений возможна в течение всего учебного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации. Заявление о приеме на обучение обязательно регистрируется в журнале приема заявлений.
2.7.  Прием граждан в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

Учреждение может осуществлять прием указанных заявлений в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);

б) дата и место рождения;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка.

Родители (законные представители) ребенка предъявляют оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка, оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории.

Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
2.8. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.

2.9. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.

2.10. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в учреждение не допускается.

2.11. Прием заявлений в первый класс учреждений для закрепленных лиц начинается не позднее 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года.

Зачисление в учреждение оформляется приказом руководителя учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов.

Учреждения, закончившие прием в первый класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории, вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, ранее 1 августа.

2.12. Для удобства родителей (законных представителей) детей учреждение вправе установить график приема документов в зависимости от адреса регистрации.

2.13. При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

2.14. Дети, зачисленные в учреждения, реализующие основные общеобразовательные программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, для освоения программы дошкольного образования продолжают обучение на ступени начального общего образования в том же учреждении.

2.15. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской.

2.16. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица учреждения, ответственного за прием документов, и печатью учреждения.

2.17. Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания.

2.18. На каждого ребенка, зачисленного в учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.

        2.19. При приеме гражданина Учреждение обязано ознакомить его и его родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в Учреждении. Правила приема в Учреждение должны быть размещены в помещении Учреждения для всеобщего ознакомления.
      2.20. Количество классов в Учреждении определяется в зависимости от числа поданных заявлений и условий, созданных для осуществления образовательного процесса, с учетом санитарных норм.
      2.21. Прием и обучение детей на всех ступенях общего образования в Учреждении осуществляется бесплатно и не может быть обусловлено внесением родителями (законными представителями) денежных средств либо иного имущества в пользу Учреждения. 

3. Порядок приема в 1-е классы общеобразовательных учреждений
3.1. Директор Учреждения устанавливает порядок приёма и обеспечивает приём в Учреждение на ступени начального общего образования всех подлежащих обучению граждан, проживающих на территории поселения. 

В случае невозможности обучения ребёнка в Учреждении по состоянию здоровья, администрация Учреждения организует процесс обучения на дому на основании соответствующего медицинского заключения по индивидуальным программам.
3.2. Достигшим необходимого возраста, но не проживающим на территории поселения детям может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в Учреждении.
3.3. Иностранные граждане, пользующиеся в Российской Федерации правом на получение образования наравне с гражданами Российской Федерации и проживающие на закреплённой территории, также могут зачисляться в первый класс Учреждения для получения начального общего, а в дальнейшем основного общего образования. В этом случае документы для зачисления ребёнка в Учреждение предоставляются на общих основаниях в соответствии с Уставом школы и данным Порядком. Все необходимые документы должны быть переведены на русский язык и заверены нотариусом.
3.4. Администрация школы вправе отказать гражданам в приеме детей в первый класс по следующим причинам:
 - при отсутствии свободных мест в образовательном учреждении;
- при наличии противопоказаний по состоянию здоровья (на основании медико-педагогического заключения в медицинской карте ребёнка);
- при не достижении ребёнком минимального возраста на начало учебного года - 6,5 лет, а также при достижении ребёнком возраста, превышающего 8 лет.
3.5. В случае отказа в приёме детей в 1 класс администрация школы даёт чёткое объяснение причины отказа. Родители ребёнка (законные его представители) вправе обратиться в Управление образования Пижанского района для получения информации о наличии свободных мест в других общеобразовательных учреждениях района.
3.6. Данный Порядок разработан с целью упорядочения и приведения в строгое соответствие с действующим законодательством порядка приема детей в Учреждение. Положение является нормативным и его требования подлежат безусловному исполнению.
3.7. Прием в школу для обучения и воспитания оформляется приказом по Учреждению.
3.8. Родители (законные) представители обучающихся имеют право выбирать форму получения образования, однако не могут настаивать на реализации каких-либо образовательных программ, услуг, форм получения образования, не включённых в Устав Учреждения.
3.9. В первый класс Учреждения принимаются дети, желающие обучаться в данном образовательном учреждении и достигшие на начало учебного года (на 1 сентября) возраста не менее 6 лет 6 месяцев при отсутствии противопоказаний по здоровью для обучения в массовой общеобразовательной школе, но не позже достижения детьми возраста 8 лет, независимо от уровня их подготовки.
3.10. Приём детей в 1 класс МКОУ ООШ д. Ахманово в более раннем возрасте возможен при условии отсутствия медицинских противопоказаний в медико-педагогическом заключении (наличие соответствующей записи в медицинской карте ребёнка), на основании личного заявления родителей ребёнка (его законных представителей), заключения психолого-педагогического обследования ребёнка, а также по согласованию с МУ Пижанское РУО, что предусмотрено Законом РФ «Об образовании». В исключительных случаях допускается прием детей в более старшем возрасте по согласованию с МУ Пижанское РУО.
3.11. В соответствии с действующими гигиеническими требованиями к условиям обучения в Учреждении обучение детей, не достигших 6 лет 6 месяцев к началу учебного года, следует проводить с соблюдением всех гигиенических требований по организации обучения детей шестилетнего возраста.
3.12. Комплектование детей в первый класс Учреждения проводится с 10 марта до 31 августа ежегодно при наличии детей соответствующего возраста и заявления от родителя (законного представителя) о приёме в 1 класс.
3.13. Приемная комиссия работает в соответствии с графиком и местоположением, утвержденным директором Учреждения.
3.14. При приеме в первый класс администрация Учреждения обязана ознакомить родителей (законных представителей) с Законом РФ «Об образовании», Уставом Учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в Учреждении, а так же с образовательной программой начального общего образования. Копии регламентирующих документов и правила приёма в Учреждение должны быть размещены в помещении Учреждения на информационном стенде и на официальном сайте Учреждения.
3.15. Зачисление ребёнка в 1 класс считается официальным на основании Приказа директора школы при представлении родителями следующего пакета документов:
1) заявление (на бланке школы) о зачислении в 1 класс от родителей (его законных представителей);
2) копия свидетельства о рождении ребёнка;
3) медицинская справка (форма 026/у-2000);
Дополнительно могут быть запрошены следующие документы:
4) справка о составе семьи с указанием места проживания;
5) карта прививок;
6) фотография ребёнка 3х4 (чёрно-белая или цветная) (2 шт.).
При приёме один из родителей (законный представитель) ребёнка предъявляет паспорт гражданина Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту жительства (пребывания). Между Учреждением и родителями (законными представителями) заключается Договор о предоставлении основного общего образования. 
3.16. Документы иностранных граждан, составленные на других языках, должны быть переведены на русский язык и заверены нотариусом.
3.17. Медицинская карта принимается только при надлежащем оформлении:
- наличие отметки о прохождении врачей-специалистов с указанием даты прохождения (в год поступления в школу) и состояния здоровья;
 - наличие медико-педагогического заключения главного врача медицинского учреждения о возможности обучения ребёнка в массовом общеобразовательном учреждении;
 - наличие печати медицинского учреждения.
3.18. Документы, представленные родителями (законными представителями), регистрируются в журнале приёма заявлений в первый класс. После регистрации заявления заявителю выдаётся документ, содержащий следующую информацию:
 - входящий (регистрационный) номер заявления о приеме в 1 класс Учреждения;
- перечень представленных документов и отметка об их получении, заверенные подписью ответственного за прием документов лица и печатью Учреждения;
 - сведения о сроках уведомления о зачислении в первый класс;
 - контактные телефоны для получения дополнительной информации.
3.19. После окончания приема заявлений зачисление в Учреждение оформляется приказом директора школы не позднее 31 августа текущего года и доводится до сведения родителей (законных представителей) через объявления на стенде при входе в школу, через страницу «Поступление» на школьном сайте.
 3.20. Все дети, достигшие школьного возраста, зачисляются в 1-й класс общеобразовательного учреждения независимо от уровня их подготовки.
 3.21. При зачислении ребенка в 1 класс Учреждения заводится личное дело обучающегося установленного образца.
 3.22. Прием детей в первый класс в общеобразовательное Учреждение на конкурсной основе не допускается. Собеседование учителя с ребенком возможно проводить только в сентябре с целью планирования учебной работы с каждым учащимся. Заключение психолого-педагогического или медико-педагогического консилиума о готовности ребенка к обучению носит рекомендательный характер.
3.23. Обучающиеся на ступени начального общего образования, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному предмету, переводятся в следующий класс условно. Обучающиеся обязаны ли​квидировать академическую задолженность в течение следующего учеб​ного года, Учреждение обязано создать условия обу​чающимся для ликвидации этой задолженности и обеспечить контроль за своевременностью её ликвидации.
3.24. Обучающиеся на ступени начального общего образования, не освоившие образовательные программы учебного года и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам или условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академической задолженности по одному предмету, по усмотрению родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение или продолжают обу​чение по специальной коррекционной программе по решению ПМПК. 
4. Порядок перевода обучающихся в следующий класс, а также из одного учреждения в другое.
4.1. Обучающиеся, освоившие в полном объеме общеобразовательную программу учебного года, переводятся в следующий класс.
 4.2. Перевод обучающегося в следующий класс осуществляется по решению педагогического совета Учреждения.
4.3. Обучающиеся на ступенях начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования, имеющие по итогам учебного года академическую задолженность по одному предмету, переводятся в следующий класс условно. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность в течение следующего учебного года, образовательные учреждения обязаны создать условия обучающимся для ликвидации этой задолженности и обеспечить контроль за своевременностью ее ликвидации.
4.4. Обучающиеся на ступенях начального общего и основного общего образования, не освоившие образовательной программы учебного года и имеющие академическую задолженность по двум и более предметам или условно переведенные в следующий класс и не ликвидировавшие академической задолженности по одному предмету, по усмотрению родителей (законных представителей) оставляются на повторное обучение или продолжают получать образование в иных формах.
4.5. Обучающиеся первого класса на повторное обучение не оставляются.
4.6. Обучающиеся, не освоившие образовательную программу предыдущего уровня, не допускаются к обучению на следующей ступени общего образования.
4.7 Обучающиеся имеют право на перевод в другое общеобразовательное учреждение, реализующее общеобразовательную программу соответствующего уровня. Перевод обучающихся в иное общеобразовательное учреждение производится по письменному заявлению их родителей (законных представителей) и сопровождается выдачей родителям (законным представителям) справки о выбытии обучающегося Учреждения. Заявление о переводе в иное общеобразовательное учреждение обязательно регистрируется в журнале приема заявлений.
 4.8. Директор Учреждения обязан выдать (направить по почте либо нарочным) всем родителям вновь прибывших обучающихся уведомления о прибытии в Учреждение для последующего предъявления в общеобразовательное учреждение, из которого они выбыли.
4.9. Руководитель общеобразовательного учреждения, из которого выбыл обучающийся, после получения уведомления о прибытии в Учреждение направляет с сопроводительными документами (по почте или нарочным) личное дело обучающегося, медицинскую карту, ведомость текущих (четвертных, полугодовых) отметок в общеобразовательное учреждение, которое он выбыл.
 5. Порядок отчисления и исключения из Учреждения
5.1. Обучающиеся могут быть отчислены из учреждения по следующим основаниям:
- в связи с завершением основного общего или среднего (полного) общего образования с выдачей документа государственного образца о соответствующем уровне образования или справки установленного образца; 
- в связи с переводом в другое общеобразовательное учреждение, реализующее общеобразовательную программу соответствующего уровня, с согласия родителей (законных представителей) при наличии справки-подтверждения с нового места учебы; 
- в связи с переменой места жительства (выезд за пределы муниципального района) по заявлению родителей (законных представителей), в котором указывается место дальнейшего обучения ребенка; 
- оставление обучающимся, достигшим возраста пятнадцати лет, учреждения по согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации муниципального района  (далее – комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав), Управления образования до получения им основного общего образования.
5.2. В случае оставления Учреждения обучающимся, достигшим возраста пятнадцати лет, до получения им основного общего образования администрация Учреждения представляет в Управление образования следующий пакет документов:
- заявление родителей (законных представителей) с просьбой об отчислении с указанием формы дальнейшего обучения;
- ходатайство Учреждения об отчислении обучающегося; 
- психолого-педагогическую характеристику обучающегося;
- справку о посещаемости и успеваемости обучающегося;
- акт о проделанной работе с обучающимся по оставлению в Учреждении;
- справку с места работы, если обучающийся уже трудоустроен.
5.2.1. Ходатайство Учреждения об отчислении обучающегося, достигшего пятнадцати лет, рассматривается на заседании комиссии по обеспечению прав граждан на образование в Управлении образования в присутствии:
 - представителя администрации Учреждения;
- классного руководителя обучающегося;
- родителей (законных представителей) обучающегося;
Присутствие на заседании комиссии вышеперечисленных специалистов и представителей обеспечивает Учреждение, обратившееся с ходатайством.
5.2.2. Процесс обсуждения вопроса об отчислении протоколируется. По итогам выносится решение. При положительном решении выписка из протокола с решением об отчислении передается администрации Учреждения, выступившего с ходатайством, для дальнейшего представления в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав.
5.2.3. При положительном решении вопроса комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательное учреждение до получения основного общего образования, и Управлением образования в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования по иной форме обучения.
5.3. По решению органа Управления образовательного учреждения за совершенные неоднократно грубые нарушения Устава Учреждения допускается исключение из данного Учреждения обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет. Исключение обучающегося из Учреждения применяется, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в образовательном учреждении оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников Учреждения, а также нормальное функционирование Учреждения.
5.4. Решение об исключении обучающегося, не получившего общего образования, принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.
5.5. Учреждение незамедлительно обязано проинформировать об исключении обучающегося из образовательного учреждения его родителей (законных представителей) и Управление образования.
5.6. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с Управлением образования и родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, исключенного из Учреждения, в месячный срок принимает меры, обеспечивающие трудоустройство этого несовершеннолетнего и (или) продолжение его обучения в другом образовательном учреждении.
6. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме, переводе, отчислении и исключении обучающихся в Учреждении.
6.1. В случае отказа гражданам в приеме в Учреждение и других разногласий при приеме, переводе, отчислении и исключении обучающихся родители (законные представители) имеют право обратиться с письменным заявлением в Управление образования либо обжаловать решение в суде.
